Zarzadzenie nr 27.2015
Dyrektora Zespotu Szkol nr 3 w Hajnowce

z dnia 23.12.2015 roku

w sprawie ustalenia zasad wstepnej oceny celowosci zaciagania zobowigzan finansowych

i dokonywania wydatkow

Na podstawie art. 10 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci ( Dz.U. z 2009 r.,
poz. 591), w zwigzku z art. 40 ust. 1 i art.69 ust 1 pkt 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r., poz. 885)

zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1 Wprowadza si¢ ustalone w niniejszym zarzadzeniu zasady wstepnej oceny celowosci

zaciagania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow.

§ 2 Zasady dokonywania wydatkow przez jednostke:

1. Woydatki publiczne moga by¢ ponoszone przez jednostke na cele i w wysokosci
ustalonej w jej planie finansowym.

2. Jednostka realizuje wydatki zgodnie z dotyczacymi ich przepisami.

3. Woydatkow dokonuje si¢ w sposob celowy i oszczedny. Obowigzuje tu zasada
uzyskiwania najlepszych efektow z poniesionych naktadow finansowych. Musza one
jednak umozliwia¢ terminowa realizacj¢ zadan oraz ich wysokosci powinna wynikac
Z wczesniej zaciggnigtych zobowigzan.

4.  Jednostka dokonuje zakupéw dostaw, uslug i1 robot budowlanych na zasadach
okreslonych w przepisach Ustawy prawo zamowien publicznych.

5. Przy realizacji zadan wieloetapowych (wydatkow wieloetapowych) rozpoczecie
kolejnego etapu programu musi by¢ poprzedzone wnikliwg analiza 1 oceng efektow

uzyskanych w etapach poprzednich.

§ 3 Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ procedur kontroli:
1. Dyrektor Zespotu Szkot nr 3 w Hajnowce odpowiada za realizacje procedur kontroli oraz
przeprowadzanic wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan i dokonywania

wydatkow.



2. Gltowny ksiegowy odpowiedzialny jest za prowadzenie jej finansow, a takze dokonywanie
wstepnej kontroli w zakresie zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym, jak rowniez w zakresie kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji finansowych. W sposob rzetelny i terminowy sporzadza on informacje i
sprawozdania finansowe. Odpowiada za kontrole dowodow finansowo-ksiggowych pod
wzgledem formalno-rachunkowym.

3. Pozostali pracownicy odpowiadaja za nalezyte przygotowanie 1 prowadzenie
powierzonych spraw, zgodnie z obowigzujagcymi W Sprawie normami prawnymi
i szczegotowymi instrukcjami  wewnetrznymi, w tym kompletnosci dokumentow

I dotyczacych ich dowodow ksiegowych.

§ 4 Wstepna ocena celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow
dokonywana jest od momentu zgloszenia potrzeby wydatkowania $rodkéw publicznych
w formie wniosku lub propozycji do momentu podjecia stosownej decyzji przez dyrektora
szkoty. Wstepna ocena celowosci dokonywana jest w ramach kontroli funkcjonalne;j.
W przypadkach szczegdlnych celowo$¢ wydatkowania $rodkéw publicznych dokonywana

jest w trakcie narad kierownika jednostki organizacyjnej z Burmistrzem Miasta Hajnowka

§ 5 Wstepna kontrola celowosci wydatkéw ptacowych (umowy o pracg, umowy zlecenia,
umowy o dzieto) dokonywana jest przez dyrektora jednostki. Dokonuje si¢ jej na etapie

przygotowania projektu planu finansowego lub doraznie w trakcie trwania roku budzetowego.

§ 6 Wstepna ocena celowosci dokonania wydatkow majatkowych dokonywana jest przez
dyrektora jednostki i glownego ksiggowego na etapie sporzadzania projektu planu

finansowego.

§ 7 Wstepna ocena wydatkow zwigzanych z biezagcym funkcjonowaniem jednostki,
nieokreslonych w sposob imienny w planie finansowym, dokonywana jest przez dyrektora
jednostki lub upowaznionego pracownika i polega na ocenie:

1) czy wydatek mieéci si¢ w planie finansowym w wysokosci przewidywanej do
wydatkowania (czy wydatkowanie tej kwoty nie spowoduje przekroczenia w ogdélnym
rozliczeniu planowanego limitu tych wydatkow),

2) czy przeprowadzono analiz¢ kosztow i potrzeb, bedacych podstawa podjecia decyzji
0 potrzebie poniesienia wydatku, a jej wyniki uzasadniaja jego dokonanie.



§ 8 Wstgpna ocena celowosci planowanych zobowigzan i wydatkdw inwestycyjnych
dokonywana jest przez dyrektora jednostki na etapie przygotowania projektu planu

finansowego i podlega uzgodnieniu z Burmistrzem Miasta Hajnéwka

§ 9 Negatywna ocena celowos$ci zaciggnigcia zobowigzania powodujacego koniecznosé

wydatkowania §rodkow publicznych stanowi przestanke do odstapienia od niej.

§ 10 Kontrola gospodarki sktadnikami majatkowymi dokonywana jest w szczegodlnosci
poprzez okresowe inwentaryzowanie stanu aktywow i pasywow jednostki (w terminach i na
zasadach okre$lonych w instrukcji inwentaryzacyjnej). Obejmuje ona takze wykonywang
przez dyrektora jednostki lub osobe przez niego upowazniong dorazng kontrole

zabezpieczenia mienia przed zniszczeniem, uszkodzeniem i kradzieza.

§ 11 Kontrola wewngtrzna opiera si¢ rOwniez na ocenie pod wzgledem zgodnosci z prawem
projektow umoéw, porozumien, i zarzadzen dyrektora jednostki. Wykona¢ ja moze radca
prawny Urzedu Miasta Hajnowka, a jej potwierdzeniem jest ztozony na dokumencie jego
podpis. W razie stwierdzenia sprzeczno$ci z prawem radca prawny wskazuje naruszenie

I sposob jego usunigcia.

§ 12 Zatwierdzenie przez dyrektora jednostki wydatku moze nastgpi¢ po stwierdzeniu
zachowania procedur okres$lonych niniejszym zarzadzeniem, jak roéwniez innymi

obowigzujagcymi w sprawie uchwatami, instrukcjami i regulaminami wewnetrznymi.

§ 13 Za prawidlowa realizacje niniejszego zarzadzenia odpowiedzialni sg wszyscy

pracownicy.

§ 14 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu na Tablicy

Ogloszen



